BIBLIOTEXA PUBLICZNA
MIASTA | GMINY

im. Eugeniusza Paukszty .
62-085 Skoki, ul. Rogozinska 1B Zarzadzenie nr 9/2018

NIP: 784-19-73-992 REGON: 000979700
tel./ffax 61 82 42 281, 7P %$eRt6f4 Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach

z dnia 12 pazdziernika 2018

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Dzialu Gromadzenia i Udostepnienia Zbiorow w
Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Skokach.

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 21 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tekst jedn. z 2017, poz. 862)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1 Wprowadzam Regulamin Dzialu Gromadzenia i Udostgpniania Zbioréw w Bibliotece
Publicznej Miasta i Gminy w Skokach, stanowigcy zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2 Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Dzialu Gromadzenia i Udostepniania
Zbioréw w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Skokach.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 pazdziernika 2018.




REGULAMIN DZIALU GROMADZENIA 1 UDOSTEPNIANIA
ZBIOROW W BIBLIOTECE PUBLICZNEJ MIASTA I GMINY

W SKOKACH
BIBLIOTEMA PUBLICZNA
MIASTA | GMINY
im. Eugeniusza Paukszty
62-085 Skoki, ul. Rogozinska 18
NIP: 784-19-73-992 RECON: 000979700
tel./fax 61 82 42 281, 798 824 520
§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin Dziatu Gromadzenia i Udostgpniania Zbioréw w Bibliotece
Publicznej Miasta i Gminy w Skokach, zwany dalej Regulaminem Dziatu,
dotyczy zasad korzystania ze zbioréw i ustug Dzialu Gromadzenia
i Udostepniania Zbiorow w  Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy
w Skokach, zwanej dalej Biblioteka.

2. llekroé w tekscie jest mowa o Dziale, dotyczy to Dzialu Gromadzenia
i Udostepniania Zbiorow w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy
w Skokach.

§2
ZBIORY DZIALU GROMADZENIA 1 UDOSTEPNIANIA

1. Biblioteka posiada zbiory ksiazkowe, zbiory specjalne (DVD, audiobooki,
gry planszowe) oraz czasopisma.

2. Stan zbioréw Biblioteki odzwierciedlajg katalogi elektroniczne dostepne
w Dziale i na stronie internetowej Biblioteki.

3. Zbiory zwane dalej materiatami bibliotecznymi, w zaleznosci od ich
rodzaju, warto$ci historyczno-kulturowej, charakteru i atrakcyjnosci
udostepniane sg na miejscu, badz wypozyczane na zewnatrz.

§3 ,
PRAWO KORZYSTANIA ZE ZBIOROW I USLUG

[

. Prawo do korzystania ze zbiorow i ustug Dziatu ma charakter powszechny.
2. Z Dzialu moze korzysta¢ kazda osoba po uzyskaniu karty biblioteczne;.

3. Pierwsza karta wydawana jest bezptatnie. Uzytkownik zobowigzany jest
do chronienia karty bibliotecznej przed zagubieniem i zniszczeniem.
Odptatnos¢ za wydanie duplikatu wynosi 3 zi.



4. Nie powinno si¢ odstgpowaé karty innej osobie - wiasciciel ponosi
odpowiedzialnos$¢ za kazdorazowe jej uzycie, a tym samym za zbiory
biblioteczne.

. Korzystanie z Dziatu jest bezptatne, za okazaniem karty biblioteczne;j.

. Zapisujacy sie do Dzialu zostanie poproszony o okazanie dokumentu
tozsamosci oraz o podpisanie karty zobowigzania.

. Za uzytkownika do lat 16 karte zobowigzania podpisuja rodzice
lub  opiekunowie  prawni, ktérzy ponosza odpowiedzialnosc¢
za przestrzeganie przez niego Regulaminu.

. Uzytkownik zobowigzany jest uaktualni¢ informacje o miejscu
zamieszkania oraz o adresie mailowym inumerze telefonicznym
kazdorazowo po ich zmianie.

9. Bibliotekarz ma prawo odmoéwié¢ obstugi i poprosi¢ o opuszczenie Dziatu,

dla zapewnienia bezpieczenstwa innym uzytkownikom, nastepujace osoby:
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a) zachowujace si¢ agresywnie wobec innych uzytkownikow
lub bibliotekarzy;

b) uzywajace stow powszechnie uwazanych za obrazliwe;

¢) nietrzezwe lub bedace pod wplywem srodkow odurzajacych;

d) ktéore zinnych powodow sa niebezpieczne lub ucigzliwe
dla pozostatych uzytkownikéw lub bibliotekarzy.

§4
ZAPIS UZYTKOWNIKA ONLINE

1. Osoba zainteresowana zapisem uzytkownika online musi:

a) wejs¢ na strone www.bibliotekaskoki.pl,

b) klikna¢ w zaktadke "katalog zasobow",

c) przejs¢ do zaktadki "konto",

d) kliknaé¢ w przycisk aktywny "zapisz si¢" i wypehni¢ formularz,

e) przyjs¢ do Biblioteki, ul. Rogozinska 1B w Skokach, odebrac¢ karte
biblioteczna.
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§5 .
WYPOZYCZANIE ZBIOROW

. Zbiory wypozycza sie na okres 30 dni. Limit wypozyczen wynosi

5 egzemplarzy. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze
zdecydowaé o wypozyczeniu wigkszej liczby materialéw bibliotecznych.

. Bibliotekarz ma prawo:

a) wydtuzy¢ termin zwrotu wypozyczonych zbiordw, jezeli nie ma na nie
zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikow;

b) skrocié¢ termin zwrotu, jesli sg to szczegélnie poszukiwane pozycje
(np. lektury szkolne, skrypty, podreczniki w okresie sesji
egzaminacyjnej itp.);

c) ograniczy¢ ilos¢ wypozyczanych pozycji czytelnikowi
przekraczajgcemu obowigzujace terminy zwrotu.

. Prolongaty mozna dokona¢:

a) osobiscie,
b) telefonicznie,
c¢) za posrednictwem katalogu elektronicznego.

Czytelnikom chorym lub niepelnosprawnym, ktérzy nie moga osobiscie
korzysta¢ ze zbiorow w Bibliotece, dostarcza si¢ je do domu po uprzednim
ustaleniu terminu.

Udostepnione zbiory powierza si¢ opiece i trosce czytelnika. Zabrania si¢
podkreslania tekstu, pisania w ksigzce notatek lub niszczenia zbioréw
w inny sposob.

§6
KORZYSTANIE Z USLUGI ZAMAWIANIA
I REZERWOWANIA ZBIOROW

. Zuslugi zamawiania irezerwowania moga korzysta¢ uzytkownicy

posiadajacy karte biblioteczng Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
w Skokach, po uprzednim aktywowaniu swojego konta w wypozyczalni.
Rezerwowanie i zamawianie mozliwe jest zdalnie za pomoca katalogu
biblioteki online, zamieszczonego na stronie www.bibliotekaskoki.pl.

. Z ushugi zamawiania uzytkownik korzysta wowczas, gdy wszystkie

egzemplarze danej pozycji katalogowej sg aktualnie wypozyczone. Dla
kazdej zamawianej pozycji system tworzy kolejke oczekujacych. Przy
zwrocie egzemplarza jest on rezerwowany dla pierwszego uzytkownika
z kolejki.



. Ustuga rezerwowania materialtdow  bibliotecznych  polega na
,,zablokowaniu” egzemplarza dla uzytkownika, co powoduje, ze staje si¢
on niedostepny dla innych. Z ustugi mozna skorzysta¢ w sytuacji, gdy
przynajmniej jeden egzemplarz danej pozycji jest dostepny, a uzytkownik
znajduje si¢ poza biblioteka i nie moze go wypozyczyc.

. Rezerwowaé izamawia¢ mozna ksigzki wylacznie =z okreslona
dostepnoscia.

. Uzytkownik, ktéry dokonal zamoéwienia, zobowigzany jest do czestego
sprawdzania swojego konta. Pozycje rezerwowane powinny by¢ odebrane
wciggu 7dni. Po tym czasie zaméwienie Zzostanie anulowane,
a egzemplarze stang si¢ dostepne dla kolejnych oséb lub uzyskaja status
,,mozna wypozyczyc”.

. Realizowanie rezerwacji przez bibliotekarza odbywa si¢ kazdego dnia
w pierwszej godzinie otwarcia Dziatu.

. Istnieje mozliwos¢ odwotania przez bibliotekarza rezerwacji i zamowienia
z przyczyn niezaleznych od Biblioteki.

§7 ,
SANKCJE ZA PRZETRZYMYWANIE ZBIOROW

. Kazdy uzytkownik ma obowigzek zwréci¢ do Dziatlu udostgpnione mu
zbiory, w terminie wskazanym przez bibliotekarza lub system biblioteczny
SOWA.

. Przed uplywem terminu zwrotu materialu bibliotecznego uzytkownik
otrzyma automatyczng informacje mailem (jesli ten zostal podany przy
wypetnieniu karty zobowigzania) o mozliwosci prolongaty materialu
bibliotecznego.

. Po uptywie terminu zwrotu materiatu bibliotecznego uzytkownik otrzyma
automatyczng informacje mailem (jesli ten zostat podany przy wypelnieniu
karty zobowigzania) lub sms od bibliotekarza o obowiazku zwrotu
materiatu bibliotecznego.

. Bibliotekarz s$rednio trzy razy w roku wysyla monity pisemne tym
uzytkownikom, ktorzy nie oddali materiatow bibliotecznych po otrzymaniu
informacji, o ktérej mowa w ust. 3 niniejszego Regulaminu.

. Monity, o ktérych mowa w ust. 4 Regulaminu wysytane sa do adresata
listem poleconym za potwierdzeniem odbioru. Opfate za wystanie
korespondencji zobowigzany jest ponies¢ jej adresat w wysokosci zgodnej
z aktualnym cennikiem przesylek poleconych Poczty Polskie;.

. W przypadku nieoddania materiatéw bibliotecznych pomimo upomnienia
korespondencyjnego, Biblioteka moze zabiega¢ o ich zwrot na drodze
prawne;.



38
ODPOWIEDZIALNOSC ZA ZBIORY

. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za uszkodzenie, zniszczenie
(zalanie, zabrudzenie itp.) i zagubienie udostepnionych mu zbioréw.

. Wysokos$¢ odszkodowania odpowiada wartosci zbioréw, w oparciu
o ich aktualng cene rynkowa. Uzytkownik moze odkupi¢ material
biblioteczny osobiscie lub wplaci¢ na konto Biblioteki okreslona kwote
réwna wartosci uszkodzonego lub zagubionego zbioru.

. Kara za uszkodzony kod kreskowy w stopniu uniemozliwiajacym jego
identyfikacje przez czytnik elektronicznego systemu bibliotecznego
SOWA wynosi 2 zt.

§9
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

. Administratorem danych osobowych zawartych w karcie zobowiagzania jest
Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy im. Eugeniusza Paukszty w Skokach
z siedziba pod adresem: 62-085 Skoki, ul. Rogozinska 1B.

. Administratorem Bezpieczenstwa Informacji/Inspektorem  Ochrony
Danych Osobowych w Bibliotece Publicznej MiG w Skokach jest Monika
Sierschuta, adres e-mail: m.rozmarynowska@bibliotekaskoki.pl.

. Dane osobowe, o ktorych mowa w pkt. 1, przetwarzane sa przez Biblioteke
w celach statystycznych na podstawie art. 30 pkt 3 ustawy
z dnia 29 czerwca 1995 o statystyce publicznej (t.j. Dz.U.2016.1068),
w celu zapewnienia ochrony udostepnianych i wypozyczanych zbiorow,
dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych na podstawie
par. 7 ,Regulaminu Dzialu Gromadzenia i Udostepniania Zbiorow
w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Skokach™) oraz w celach
marketingowych.

. Dane osobowe, o ktorych mowa w pkt. 1, przetwarzane przez Biblioteke,
nie s3 i nie beda udostepniane beda firmie SOKRETES.

. Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zarejestrowania
1 obstugi uzytkownika (wyjatek stanowi zgoda na przetwarzanie danych w
celach marketingowych, ktora jest catkowicie dobrowolna).

. Dane przechowywane beda przez okres pozostawania uzytkownikiem
Biblioteki, jednak nie dtuzej niz 10 lat od daty uptywu waznosci karty
(inwentaryzacja danych przeprowadzana na koncu roku kalendarzowego).



7. Uzytkownikom Biblioteki i/lub jego prawnym opiekunom przystuguje
prawo dostepu do tresci podanych przez nich danych, ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Os$wiadczenie
o cofnigciu zgody na przetwarzanie danych osobowych wymaga jego
ztozenia w formie pisemnej lub elektronicznej na adres mailowy
m.rozmarynowska@bibliotekaskoki.pl. '

8. Uzytkownikom Biblioteki i/lub jego prawnym opiekunom przystuguje
prawo do wniesienia skargi do PUODO, gdy uznaja oni, iz przetwarzanie
podanych przez nich danych osobowych narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

§ 10 '
ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW I INTERNETU

1. Prawo i warunki korzystania:

a) Prawo Kkorzystania z komputerow znajdujagcych sie¢ w Dziale
przystuguje kazdemu uzytkownikowi na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

b) Uzytkownik zobowigzany jest do okazania karty bibliotecznej
kazdorazowo przed przystgpieniem do Kkorzystania z komputera
i internetu. W przypadku, gdy bibliotekarz zna uzytkownika moze
dopusci¢ go do stanowiska komputerowego bez karty.

c) Korzystanie z komputeréw i internetu jest nieodptatne.

d) Udostgpnienie komputera poprzedzone jest dokonanym przez
bibliotekarza wpisem uzytkownika do elektronicznego rejestru
korzystajacych z komputera i internetu.

e) Pracownicy biblioteki na zyczenie uzytkownika udzielg instrukcji
dotyczacych wyszukiwania informacji za posrednictwem internetu,
korzystania z programéw uzytkowych i zbioréw multimedialnych oraz
platform e-learningowych.

f) Pracownicy biblioteki majg prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane
na komputerze przez uzytkownika.



g) Korzystanie z Internetu powinno stuzy¢ przede wszystkim zdobywaniu
informacji i upowszechnianiu wiedzy. W tych celach traktowane jest
priorytetowo.

. Ograniczenia. Uzytkownikowi zabrania sie:

a) instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji
oprogramowania zainstalowanego na dysku lokalnym komputera,

b) zapisywania plikow i instalowania program6w na dysku,

c) wchodzenia na strony zawierajace pirackie oprogramowanie,

d) przesylania 1 udostepniania danych naruszajacych  prawo
oraz powszechnie uznanych za obrazliwe,

e) wykonywania czynnosci naruszajgcych prawa autorskie tworcow,

f) prowadzenia dzialalnosci komercyjnej,

g) pozostawienia plikdw wiasnych na dysku komputera (zostang one

usuniete).

. Dzwigk odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych moze by¢

emitowany tylko przez dotaczone do komputera stuchawki.

. Pracownicy Dzialu moga zabroni¢ korzystania ze stron www

zawierajacych tresci wulgarne, przemoc, agresje, naruszajace ogolnie

przyjete normy zachowania i postepowania.

. Odpowiedzialnos¢ uzytkownikow:

a) Uzytkownik ponosi peina odpowiedzialnos$¢ za spowodowane przez
siebie  szkody lub naduzycia popelnione przy korzystaniu
z udostgpnionych mu programéw uzytkowych, zasoboéw internetu,
zbioréw multimedialnych i powierzonego sprzetu.

b) Bibliotekarz moze odmoéwi¢ dostepu do komputera jesli uzna,
ze uzytkownik wykonuje czynnosci niezgodne z Regulaminem.

c¢) Uzytkownik niestosujacy sie do przepisow Regulaminu, moze by¢ na
stale pozbawiony prawa do korzystania z komputerow na podstawie
decyzji podjetej przez Dyrektora Biblioteki.

§11
ZASADY KORZYSTANIA
Z GIER INTERAKTYWNYCH I PLAY STATION



l.

2.

Korzystanie z gier interaktywnych znajdujgcych sie¢ w Dziale jest

bezptatne.

Przed przystapieniem do gry nalezy zapoznac si¢ (zapyta¢ bibliotekarza)

z obstluga urzadzen peryferyjnych (kontroler, mikrofon, itp.)

1 klasyfikacja gry.

Bibliotekarze udostepniaja gry zgodnie z klasyfikacja PEGI:

a) Ogolnoeuropejski system klasyfikacji gier PEGI - Pan-European
Game Information, ma chroni¢ matoletnich przed dostepem do tresci
nieodpowiednich dla ich wieku.

b) System PEGI jest oddolng inicjatywa producentow gier, ktérzy w trosce
o dobro klientow postanowili stosowaé oznaczenia wskazujace na
minimalny wiek gracza i rodzaj tresci wystepujacych w grze. Kryteria
oceny gier zostaly opracowane we wspOtpracy z naukowcami,
psychologami, pedagogami, reprezentantami organizacji spotecznych
1 koscielnych. System =zostal uznany przez Komisje Europejska
oraz Rzad RP za pomocny w odpowiedzialnym doborze gier dla dzieci
w réznym wieku.

c) System PEGI sklada sie z dwoch uzupelniajgcych sie elementow:
klasyfikacji wiekowej i opisu tresci.

Przedzialy wiekowe stosowane w PEGI to: 3, 7, 12, 16, 18. Warto

podkresli¢, ze klasyfikacja wiekowa nie uwzglednia poziomu trudnosci ani

umiejetnosci niezbednych do korzystania z danej gry. Dostarcza natomiast
wiarygodnych informacji o stosownosci gry z punktu widzenia ochrony
matoletnich. Oznaczenia wieku znalez¢ mozna z przodu pudetka, w lewym
dolnym rogu. Oznaczenia tresci, jesli wystepuja, lokowane sg na odwrocie
opakowania. Biblioteka nie dokonuje zakupdéw gier w przedziale

wiekowym 16-18 lat.

d) Klasyfikacja tresci — drugim elementem systemu PEGI sg piktogramy
obrazujgce rodzaj tresci obecnych w grze. Odnosza si¢ one do:
przemocy, wulgaryzmoéw, dyskryminacji, hazardu, erotyki i uzywek.
PEGI Online wskazuje mozliwos$¢ gry w sieci i komunikacji z innymi

graczami.
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. Dzieci do lat 7 moga korzysta¢ z gier interaktywnych wytacznie pod

nadzorem rodzica lub dorostego opiekuna.

6. Czas gry:



9.

a) Dzieci 1 mtodziez do lat 14 — czas gry dla 1 osoby bez przerwy wynosi
30 minut. Po tym czasie zaleca si¢ przerwe min. 15-minutowa.

b) Osoby powyzej lat 15 — czas gry dla 1 osoby bez przerwy wynosi
45 minut. Po tym czasie zaleca si¢ przerwe min. 15-minutowa.

. Za uszkodzenie sprzetu, spowodowane niewlasciwym uzytkowaniem,

odpowiada osoba korzystajaca ze sprzetu.

Sprzet do gier wydaje bibliotekarz zapisujac uzytkownika jako gracza
w prowadzonym elektronicznie rejestrze gier interaktywnych.

Powierzony sprzet nalezy uzywaé wylacznie w sposob wskazany
w instrukcji obstugi.

10.Uzytkownik zobowiazany jest do przestrzegania zalecen i polecen

bibliotekarza w zakresie korzystania z gier i urzadzen.

11.W przypadku niestosowania si¢ do powyzszych ustalen uzytkownik moze

by¢ pozbawiony czasowo lub na stale mozliwosci korzystania z w/w.

12.Niektore osoby sa wrazliwe na blyskajace, migoczace S$wiatla

lub pojawiajace si¢ na ekranie komputera lub telewizora geometryczne
ksztatty lub wzory. NIE GRAJ LUB PRZERWIJ GRE jesli odczuwasz
zmeczenie, sennosé, zawroty glowy, bdl oczu, uszu. Objawy skonsultuj
z lekarzem.

§ 12
PRZEPISY PORZADKOWE

. Uzytkownik Dziatu zobowiazany jest pozostawi¢ wierzchnie okrycie oraz

bagaz podreczny we wskazanym przez bibliotekarza miejscu.
Na terenie calej Biblioteki obowigzuje zakaz palenia papierosow.

. W Dziale obowigzuje w miare mozliwosci zachowanie ciszy. Nie nalezy

wnosi¢ i spozywac¢ positkow oraz napojow poza wyznaczonym do tego
celu miejscem (stot w czytelni, gdzie mozna wypi¢ napdj).
Nalezy ograniczy¢ korzystanie z telefonéw komérkowych.



POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Biblioteka nie odpowiada za pozostawione rzeczy na terenie Biblioteki.
Uzytkownik, ktory nie stosuje sie do niniejszego Regulaminu moze by¢
czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania z Biblioteki.
Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor biblioteki.

2. Skargi iwnioski uzytkownicy moga zglasza¢ bibliotekarzowi lub
dyrektorowi Biblioteki.

3. Zmiany postanowien Regulaminu dokonuje si¢-w trybie zarzadzenia
dyrektora Biblioteki.

4. Niniejszym niewazny staje sie Regulamin Udostepniania Zbioréw z dnia
5 maja 2016.

Skoki, 12 pazdziernika 2018
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