Regulamin monitoringu wizyjnego
na terenie Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach

Monitoring wizyjny stosowany na terenie Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach
stanowi przetwarzanie danych osobowych na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu ogélnym
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§1

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego na terenie
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach, okresla prawa podmiotu danych, reguty
rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia i1 mozliwosci udostepniania

zgromadzonych danych.

§2
Cel i Srodki stosowania monitoringu

1. Monitoring stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczenstwa
uzytkownikow i pracownikow na terenie Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach.

2. Infrastruktura Biblioteki w Skokach objeta monitoringiem wizyjnym to:

a) Hol Biblioteki, korytarze gléwne wraz ze schodami prowadzacymi na I i II pietro
Biblioteki, teren na zewnatrz przed wejsciem gtéwnym do Biblioteki.

b) Kamery rejestrujgce zdarzenia w rozdzielczosciach umozliwiajacych identyfikacje os6b
przebywajacych w strefie monitoringu oraz numery tablic rejestracyjnych pojazdow
znajdujacych sie w obszarze kamery zewngtrzne;.

¢) Urzadzenie rejestrujace 1 zapisujace obraz na nosniku fizycznym wraz z okablowaniem.

3. Wejscie do Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach (drzwi gléwne) oznakowane
sg piktogramem kamery z napisem ,,obiekt monitorowany” oraz klauzulg informacyjna.

4. Monitoring wizyjny nie stanowi srodka kontroli wykonywania pracy przez pracownikow.

5. Nie obejmuje si¢ monitoringiem miejsc, ktore nie sg przeznaczone do wykonywania pracy.

6. Monitoring funkcjonuje calodobowo.



10.

Rejestracji i zapisywaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.

Nie rejestruje sie dzwigku (fonii).

W systemie monitoringu obraz jest nagrywany i wykorzystywany tylko w przypadku
potrzeby analizy incydentéw naruszenia prawa.

Okres przechowywania nagran wynosi 10 dni. Po tym okresie nagrania usuwane s3

automatycznie poprzez nadpisywanie danych na dysku urzadzenia rejestrujgcego obraz.

§3

Dane osobowe

. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta 1 Gminy,

reprezentowana przez dyrektora Biblioteki.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w sprawach zwiazanych z danymi osobowymi
przetwarzanymi w systemie monitoringu wizyjnego mozliwy jest za posrednictwem poczty

elektronicznej: m.rozmarynowska@bibliotekaskoki.pl

. Dane osobowe uzyskane w wyniku monitoringu wizyjnego przetwarzamy na podstawie

art. 1111 114 ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych.
Odbiorcami danych osobowych zarejestrowanych w systemie monitoringu wizyjnego sa
Dyrektor Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach, oraz IODO w Bibliotece.
Osoby, ktore majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane
sg do przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych, a ich
uprawnienie dostepu do tych danych wymaga nadania upowaznienia przez
Administratora.

Obowiazek informacyjny osob, ktérych dane osobowe moga zosta¢ utrwalone na
monitoringu jest realizowany za posrednictwem tablic informacyjnych zamieszczonych
przy wejsciach na drzwiach Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach oraz na
stronie internetowe] www.bibliotekaskoki.pl.

Kazda osoba ma prawo do Zzgdania sprostowania danych, gdy sa niezgodne ze stanem
rzeczywistym, a w przypadkach przewidzianych prawem do ich usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych. Wnioski w tych sprawach nalezy kierowaé do
Administratora.

Kazda osoba ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.
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§4
Udostepnianie nagran

. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze
na ich pisemny wniosek. Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Skokach nie udost¢pnia
nagran osobom fizycznym, poniewaz mogloby to naruszyé prawa i wolnosci innych oséb
trzecich.

W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskow 0s6b fizycznych lub w/w organow,
w przypadkach, gdy urzgdzenia monitoringu wizyjnego zarejestrowaly zdarzenie zwigzane
z naruszeniem bezpieczenstwa osob i mienia, okres przechowywania danych moze ulec
wydluzeniu o czas niezbedny do zakonczenia postgpowania, ktdrego przedmiotem jest
zdarzenie zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przyszlego
postgpowania moze zwrdcic¢ si¢ pisemnie do Administratora z prosbg o ich zabezpieczenie
przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy
ztozy¢ w sekretariacie Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Skokach, w terminie do 7
dni liczac od dnia, w ktérym zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring
wizyjny. Wnioski ztozone po tym terminie mogg nie gwarantowac¢ zabezpieczenia nagrania
ze wzgledu na jego mozliwe usunigcie z dysku rejestratora. Wniosek musi zawieraé date,
przyblizony czas zdarzenia, miejsce (np.schody).

. Administrator sporzagdza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy
wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaly.

. Kopia przechowywana jest w specjalnie do tego przystosowanym miejscu.

. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego

sporzgdzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera nastepujace informacje:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktorego dotyczy nagranie;

c¢) zrodio danych (np.: kamera 3);

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktora sporzadzila kopig;
f) podpis osoby, ktora sporzadzita kopig;

g) informacje o udost¢pnieniu lub zniszczeniu kopii.
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7. Kopia nagrania zostaje zabezpieczona na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce i udostgpniana
jest jedynie uprawnionym instytucjom, np.: Policji. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych instytucji przez okres 3 miesiecy kopia podlega fizycznemu zniszczeniu.
Przedluzenie okresu przechowywania kopii wymaga zlozenia kolejnego wniosku przez

osobe zainteresowana.

Skoki, dnia 12.06.2018
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